fiksihal

Wir suchen per 1. September 2026 eine / einen 7/

MITARBEITERIN / MITARBEITER ADMINISTRATION
FRONTOFFICE UND SACHBEARBEITUNG

40% mit moglichem Ausbau

Die Musikschule Region Thun ist ein lebendiger Ort fur Musik, Begegnung und Entwicklung. Zur
Verstarkung unseres engagierten Teams suchen wir eine offene, zuverlassige und vielseitige
Personlichkeit fur unser Frontoffice und die Administration.

« Betreuung von Telefon, Schalter und Sekretariat

Beratung und Auskunft fur Interessierte

Ansprechperson fur Lernende, Erziehungsberechtigte und Lehrpersonen
Allgemeine administrative und organisatorische Arbeiten
Zusammenarbeit mit der Schulleitung

Unterstutzung bei der Raum- und Kursorganisation

Fuhrung des Sekretariats des Fordervereins der MSRT

Ihre Aufgaben ‘ ‘

Ihr Profil

« Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung

« Freude am Kontakt mit Menschen und an einem lebendigen Musikschulbetrieb
Selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise
Flexibilitat und Offenheit fUr unterschiedliche Aufgaben
Gute PC-Anwenderkenntnisse (Office)

« Stilsichere Ausdrucksweise in Deutsch
Ob Sie bereits viel Erfahrung mitbringen oder sich in neue Aufgaben einarbeiten mochten:
Entscheidend sind Ihre Personlichkeit, Ihre Offenheit und Ihre Freude an der Zusammenarbeit
und Begegnungen mit Menschen.

Wir bieten
« Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit
Ein herzliches, unterstutzendes und engagiertes Team ‘ ‘
Einen schonen Arbeitsplatz mitten im Musikschulalltag
Gestaltungsspielraum und Entwicklungsmoglichkeiten
Moglichkeit zum Ausbau des Pensums

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen digital zusammengefasst zu einer
PDF-Datei bis spatestens 14. Juni 2026 an folgende Mailadresse: bewerbungen@msrthun.ch

JETZT BEWERBEN

FUr weitere Auskunfte steht die Schulleitung, Stefanie Hanni, gerne zur Verfugung.

@ 033334 08 02

@ haenni@msrthun.ch / bewerbungen@msrthun.ch

www.msrthun.ch
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